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2 DOKUMENTENUMFANG

Dieses Dokument soll Sie bei der Einarbeitung und Verwendung lhres Vereinsaccounts unterstiitzen.
Im Folgenden werden die Arbeitsschritte beispielhaft erlautert.

3 ROLLE VEREINSACCOUNT

3.1 Was ist die Rolle ,,VereinsAccountPlus ?

Die Rolle ,VereinsAccountPlus® ist eine Rolle in Phoenix I, die an einen Vereinsadministrator
vergeben werden kann. Ein Verein erhalt mit Antrag auf Mitgliedschaft im BRV seine Zugangsdaten.

Ein Benutzer, der in der Rolle ,VereinsAccountPlus“ angemeldet ist, hat Zugriff zu verschiedenen
Modulen wie Vereinsdaten, Funktionen etc. und kann diese teilweise bearbeiten.

Eine genaue Beschreibung der einzelnen Module folgt in Kapitel 4.
3.2 Wie gelange ich zum VereinsaccountPlus?

Der  Vereinsadministrator ~ kann  sich mit  seinen Zugangsdaten am System
(https://brv.itdsport.de/index.php) anmelden.

Bitte nutzen Sie die Funktionen ,Passwort vergessen?“ und ,Benutzername vergessen?“, wenn Sie
Ihr Passwort oder Ihren Benutzernamen vergessen haben. Sollten Sie beides nicht mehr wissen,
wenden Sie sich bitte an die BRV Geschéftsstelle unter buero@brv-ev.de.

Q. hitps://bayrv.it4sport.de/

Login phoenix 11

2 | Benutzer

& | Passwort
Abb " Ch

Neu registrieren?
Passwort vergessen?

Benutzername vergessen?
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Der Benutzer sieht zunéachst seine personlichen Daten in der Rolle ,Personenaccount®. Durch
Anklicken der ausklappbaren Liste unter ,Rolle” (rechts oben) kann er den ,Vereins Account Plus®
auswahlen (siehe Abbildung 1).

Georg-Brauchle-Ring 93
80992 Miinchen

M  Vereinsaccount

Herzlich willkommen

Sie befinden sich momentan in der Rolle VereinsAccount plus.

Phoenix T - Version 2.9 Bayerischer Radsportverband e. V. | Georg-Brauchle-Ring 93 | 80992 Manchen Impressum | Datenschutz
Aufsteiger Version 1.0

Abbildung 1: Auswahl Rolle Personenaccount

Nach Auswahl der Rolle ,VereinsAccountPlus“ gelangt der Benutzer auf die Home-Seite mit den
beim BRV registrierten Daten seines Vereins. Durch Klick auf den Menlpunkt ,Vereinsaccount®
gelangen Sie zu den Inhalten (siehe Abbildung 2).

Bayerischer Radsportverband e. V. - Rolle: VereinsAccount plus v E

Georg-Brauchle-Ring 93
80992 Manchen

A (€ Vereinsaccount

Herzlich willkommen

Sie befinden sich momentan in der Rolle VereinsAccount plus.

Phoenix TI - Version 2.9 Bayerischer Radsportverband e. V. | Georg-Brauchle-Ring 93 | 80992 Minchen Impressum | Datenschutz
Aufsteiger Version 1.0

Abbildung 2: Vereinsaccount Startseite
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4 MODULE IM VEREINSACCOUNT

4.1 Die Module im VereinsAccountPlus

ﬁ Vereinsaccount

Verein Funktionen Angebote Radlizenzen  Mitgliedererfassung

Vereinsdaten  Bankverbindungen Konto-Zuord.
VereinsNr: 111 BLSV-Nr. 10789
Vereinsname _ Landessportbund: Bayerischer Landessportverband e.V.
PLZ/Ort Miinchen Landessportfachverband: Bayerischer RV
Mitglied Mitglied Nation: Deutschland
Beitrittsdatum _ Verein Griindungsjahr _
Austrittsdatum Abtlg. Griindungsjahr
Auflésungsdatum PE Meldebogen
Bezirk Oberbayern DebitorNr 1100111
i 0
Forderungen (in €)
Facebook Q
Grenzverein
Twitter Q

Instagram Q

Anzahl Mitglieder:
Schiler: 18 | Jugendliche: 13 | Erwachsene: 127
Abbildung 3: Vereinsaccount Ubersicht

Im oberen Bereich befindet sich eine Dropdown Menl in dem Sie lhren Verein auswahlen kénnen,
sofern noch nicht hinterlegt.

4.2 Verein

Unter dem Menlpunkt ,Verein“ im Register ,Vereinsdaten“ kann der Benutzer die beim BRV
registrierten Daten des Vereins (Griindungsdatum, Mitgliedsnummer, Bankverbindung) einsehen und

die grau unterlegten Daten bearbeiten. Zum ,bearbeiten” klicken Sie bitte auf das Symbol:
Rechts oben

Im Register ,Bankverbindungen® werden alle beim Verband hinterlegten Bankverbindungen
angezeigt, im Register ,Konto-Zuord.“ kdnnen die Zuordnungen der Bankverbindungen zu den
verschiedenen Bereichen eingesehen werden. Gedndert kdnnen die Bankdaten an dieser Stelle nicht.
Dazu bitten wir Sie uns die auf der BRV Homepage hinterlegte Sepa Einzugserméachtigung ausgefullt
per Mail zukommen zu lassen (buero@brv-ev.de)

4.3 Mitgliedererfassung
Im Menu ,Mitgliedererfassung“ kann der Benutzer die Mitglieder seines Vereins ansehen und

bearbeiten. In der Suchmaske kann in den bestehenden Mitgliedern gesucht werden.
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ﬁ Vereinsaccount

Verein  Funktionen Angebote Radlizenzen Mitgliedererfassung

veren: | - Saison
Nachname: Vomame: RTF-Karte: Keine Auswahl v

Geburtstag von: B bis: =] Mitglied seit: B
Q ¢ @ » 158 Ergehmss [ Meldung abschlieBen = Markierte RTF-Karte aus Vorjahr iibernehmen m
Nachname / Vorname Geburtsdatum Mitglied seit Austrittsdatum Saison RTF Familienmitglied Versicherung Rechnungs-Nr.
o I 21.07.1992 01.01.2018 Nen[] Nein P ]
= @0 | 31.07.2004 01.01.2018 Nein[] Nein P I
=N | 04.10.1965 01.01.2018 Nein[]  Nein P _

Abbildung 4: Vereinsaccount Modul Mitgliedererfassung

4.3.1 Bearbeitung von Mitgliedern generell

+

Uber das Symbol kann ein neues Mitglied hinzugeflugt werden.

In der folgenden Maske missen die Pflichtdaten des Mitglieds eingetragen werden.

Uber das Symbol ~"|kann ein bestehendes, zuvor markiertes Mitglied bearbeitet werden.
Uber das Symbol ﬂ kann ein Austrittsdatum fiir ein Mitglied hinterlegt werden. Das Mitglied wird
dann automatisch am entsprechenden Datum aus der Liste entfernt. Personen die 2022 nicht mehr

als Mitglied geflihrt werden sollen, erhalten das Austrittsdatum 31.12.2021.

Die Mitgliederliste kann mehrere Seiten lang sein. Wenn Sie mehr als die automatisch
eingerichteten 25 Personen auf einer Seite anzeigen lassen méchten, kénnen Sie die Anzahl der
Angezeigten Personen variieren. Damit alle Personen auf einer Seite angezeigt werden, kénnen Sie
z.B. zwischen den beiden Pfeilen die Anzahl Ihrer Mitglieder eingeben (siehe roter Kreis Abbildung 4)
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Person: L] n

Nachname: | Vorname:

Geschlecht: weiblich v Geburtstag: &

Mitglied seit:

[J Familienmitglied A

RTF-Karte: Nein

v

Versicherung: N

Abbildung 1: Maske Neuanlage / Bearbeiten

- Landesverbands-Haftpflichtversiche v

Mit n kann der Datensatz gespeichert werden. Es missen alle Felder ausgefullt sein (abgesehen
von Familienmitglied und RTF-Karte, diese sind nur bei Bedarf auszuwéhlen).

4.3.2 Bearbeitung von Mitgliedern/ Jahres-Mitgliederbestandsmeldung

Bitte pflegen Sie folgende Daten Ihrer Mitglieder, sofern noch nicht vorhanden, oder falls Anderungen

z.B. Versicherung, RTF Karte etc. gewiinscht:

- Nachname, Vorname, Geschlecht, Geburtstag (Anderungen dieser Daten sind nur durch die
BRV Geschéftsstelle mdglich, bitte kontaktieren Sie dazu: buero@brv-ev.de)

- Mitglied seit
Bei der Umstellung der Software vor zwei Jahren wurde bei allen vorhandenen Personen der
01.01.2018 automatisch hinterlegt. Dies kann so bleiben. Bei neuen Mitgliedern bitten wir um

Eingabe des Tagesaktuellen Datums.

- Versicherung (wurde aus dem Vorjahr iilbernommen)
Es besteht die Wahl zwischen der Landesverbands-Haftpflichtversicherung L (0,50€), alternativ
kann die Private Tretradversicherung P (4,48€) ausgewahlt werden. Dazu das Dropdown-Feld
.versicherung“ anklicken und auswahlen. Infos zu den Versicherungen finden Sie unter:

http://www.bayerischer-radsportverband.de/versicherungen

- Familienmitgliedschaft (wurde aus dem Vorjahr Gbernommen)
Familienmitglieder sind Ehegatten und Lebenspartner (im Sinne des Lebenspartnerschaft-

gesetzes) von ordentlichen Mitgliedern und deren Kinder bis zum vollendeten 18. Lebensjahr.
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D. h. mindestens ein Familienmitglied muss als Ordentliches Mitglied gemeldet werden.

Familienmitglieder kénnen keine Lizenz oder RTF-Karte erwerben. Wer eine Lizenz oder RTF
Karte erwerben méchte, oder bereits besitzt, muss als Ordentliches Mitglied bzw. Schiler oder
Jugendlicher gemeldet werden.

Erfolgt wahrend des Jahres ein Wechsel von einer Familienmitgliedschaft durch Ausstellung einer
Lizenz oder RTF Wertungskarte, gibt es eine Beitragsnachberechnung. Als Ordentliche Mitglieder
werden Mitglieder ab dem 18. Lebensjahr bezeichnet.

Hinweis: Eine Schiler-Mitgliedschaft ist giinstiger als eine Familienmitgliedschaft

- RTF Karte Das Hakchen setzen, wenn eine RTF Karte gewinscht ist. Sofern die gleichen
Personen wie im Vorjahr eine RTF Karte erhalten sollen, kann dies mit dem Button ,Markierte

RTF Karten aus dem Vorjahr tbernehmen® mit einem Klick Ubernommen werden.

- Neue Mitglieder siehe 4.3.1
- Ausgetretene Mitglieder siehe 4.3.1

4.3.3 Abschluss und ,,Versand“ der Jahres-Mitgliedermeldung an den BRV

Meldung abschliefen

Mit Klick auf den Button wird die Jahresmitgliedermeldung an den BRV
festgeschrieben bzw. ,verschickt‘. Erst dann gelten die Mitglieder als beim Verband gemeldet. Nach
dem die Meldung abgeschlossen ist, werden die Daten zunéchst festgeschrieben und erst nach
Rechnungsstellung wieder zur Bearbeitung frei gegeben. Bei der Nachmeldung von Mitgliedern im

Meld bschliel . . .
SeHng SEEIEEEN 20 drticken. Eine Excel Liste

laufenden Jahr ist es nicht mehr notwendig den Button
der gemeldeten Mitglieder kann mit Klick auf das Excel Symbol direkt links neben dem ,Meldung

abschlielRen“ Button generiert werden.

4.4 Logout

Uber das Symbol ,Logout* (oben rechts) kénnen Sie sich vom VereinsAccountPlus abmelden.

é.

#  Vereinsaccount

\\ Niedlersa:hsisther Leithath\etikrvgrband e 2 PhoenixI, Admin Rolle: Versinsaccount e v
s Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10

30169 Hannover Logout in: 3:59:53

| Logout

Abbildung 12: Logout
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5 FUNKTIONEN BEARBEITEN

5.1 3. Module

5.1.1 3.3 Funktionen

Im Modul Funktionen kann der Benutzer die Funktionsinhaber eines Vereins ansehen und bearbeiten.

3 Passe Vereinsaccount PassOnine
Verein Funktionen Lzenzen Ehrungen Rechmungen
verein TSV 1861 Langenau v
Funktion Kennzeichen Nachpame / Vorname / Geschlecht / Adresse / Tel, p.,g.m. / Fax / Mall
8 1. Abtedungs-/SG-Leiter P Phoenixil, Admin

Manner-My (Verband)
Abbildung 7: Vereinsaccount Modul - Funktionen

Nach Auswahl einer Funktion und Anklicken der Schaltflache Zuordnen/Bearbeiten wechselt der
Benutzer in die ,Funktionszuordnung Bearbeiten“-Maske.

Falls vorhanden wird die Person angezeigt, die derzeit die Funktion innehat. Durch Klick auf den
Bearbeiten Button kann die Funktion bearbeitet werden ~| Durch Klick auf das rote X hinter der
Person (Abbildung 8) wird die aktuelle Auswahl aus dem Feld Person entfernt. Durch Klick auf die
,Lupe“ kann ein Vereinsmitglied als neuer Funktionsinhaber ausgewahit werden.

Falls noch keine Person der Funktion zugeordnet ist, kann dies mit Klick auf das ,Plus” Zeichen
erfolgen.

Schwabischer Skiverband e.V. A Phoanotl, Admir Rolle: Verensaccount v n
Frtz-Waker-Weg 19 ) )
70372 Stuttgart

" Verelnsaccount
Verem  Funktionen Lizenzen Ehrungen Plsse  Kader Semmnare Rechnungen  Angebote Termne
Funktionszuordnung Bearbeiten: L)
C 7|
Ebene Funktion Person Funktion ab kKO rugeord, Kommunikation

Phoano 11 - Version 2.0 Schwabischar Skiverband V. | Frtz-Walter-Weg 19 | 70372 Stuttgart Phoenix 1T - Wikl
Impressum | Support

Abbildung 8: Vereinsaccount - Funktionszuordnung bearbeiten
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Mit Klick auf die ,Lupe® werden alle Vereinsmitglieder angezeigt (evtl. muss mit Pfeil nach rechts
weitergeblattert werde). Alternativ kann durch Eingabe eines Namens in das Feld ,Nachname® und
klicken auf die ,Lupe” eine bestimmte Person direkt angezeigt werden. Markieren Sie die gewiinschte
Person und klicken Sie auf ,Auswahlen®.

. 4  Vereinsaccount

Verein  Funktionen Angebote Radizenzen Mitgliedererfassung

Nachnar( ) Vomame: Geburtstag:

Firma: PLZ: Ort:

Telefon E-Mail @ Benutzemame

Auswahlen | Abbruch Vorsicht! Auswahl bleibt beim Blattern nicht bestehen! B
Nachname Vorname Firma/Inst. Geburtstag Ort Email Telefon Telefon mobil Verband

Abbildung 9: Vereinsaccount - Funktionszuordnung bearbeiten - Personen-Suche

Die ausgewahlte Person steht nun im Feld Person.

A | Vereinsaccount

Verein  Funktionen Angebote Radlizenzen Mitgliedererfassung
Funktionszuordnung Bearbeiten fir Postanschrift: L]

+

Ebene Person Funktion ab zugeord. Kommunikation (X ]

Verein Elfriede Lunse Q \ = elfriede luense@rcschwalben-muenchen.de kommisarisch @h

Abbildung 10: Vereinsaccount - Funktionszuordnung bearbeiten

Mit dem griinen Speichern Button kann die Funktionszuordnung gespeichert werden. Mit dem roten
X kann eine Funktionszuordnung geléscht werden.

Die drei folgenden Funktionen sind Pflicht-Funktionen und missen immer mit einer Person verknupft
sein:

= Postadresse (kann selbstandig vom Verein bearbeitet werden)

= Rechnungsadresse (kann selbstandig vom Verein bearbeitet werden)

» VereinsAdmin (bei Anderung des VereinsAdmin: Der neue VereinsAdmin muss sich im
Phoenix registrieren und unter ,Vereinszugehdrigkeit® seinen Verein auswahlen.
AnschlieRend kann der alte VereinsAdmin dem neuen VereinsAdmin die Rechte als
VereinsAdmin tibergeben, indem er ihm die Funktion VereinsAdmin zuweist. Achtung: es gibt
immer nur einen VereinsAdmin, der alte VereinsAdmin verliert dementsprechend nach
Durchfiihrung der genannten Schritte seine Rechte.

Alle weiteren Funktionen kénnen, missen aber nicht gepflegt sein.
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